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BÁO CÁO TỔNG KẾT
 Công tác tháng 6/2016


1.  Thời gian họp:       giờ     , ngày 23   tháng 6 năm 2016
Địa điểm: Phòng họp
2.  Thành phần tham dự: 
- Ông Nguyễn Văn Dũng, Phó Hiệu trưởng
- Ông Đỗ Tuấn Việt, Trưởng Trung tâm Truyền thông – Thư viện
- Ông Hà Phước Tuấn, Trưởng phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng
- Ông Phan Đức Long, Quản lý Ký túc xá
- Bà Trang Thị Xuân Uyên, Trưởng Trung tâm Y tế
Nội dung cuộc họp:
1. Nghỉ phép:
2. Kế hoạch trong hè
3. [bookmark: _GoBack]Thanh lý sách: Năm trước – Năm nay
4. Nợ sách, gia hạn sách của giáo viên và học sinh sinh viên
5. Máy vi tính
6. Tổng kết số lượng HSSV vào đọc sách, sử dụng máy vi tính
7. Website có khó khăn?
Phần trả lời:
1. Nghỉ phép: Đang cho cán bộ nhân viên đăng ký nghỉ theo thông báo của phòng TC-HC (ngày 15/7 hết hạn), nghỉ luân phiên. Việc bảo lưu phép (có kế hoạch vào tháng 9,10,11).
2. Kế hoạch trong hè: Không phân công trực theo ca trong tháng 7 và tháng 8. Làm việc giờ hành chính
Thông báo thu hồi sách nợ đến cán bộ giáo viên nhân viên và HSSV
Sắp xếp lại kho sách theo chuẩn DDC23
3. Thanh lý:
· Sách: Năm trước đã được thanh lý nhưng còn để trong kho, đề nghị trả về kho trường. Năm nay đã hoàn tất thủ tục đề nghị thanh lý (ngày 28/4/2016) gồm có 142 nhan đề (số lượng 567 cuốn) sách cũ từ xuất bản năm 1995 -2001và đề nghị thanh lý sách đền bằng tiền của cán bộ, giáo viên, nhân viên và HSSV (số tiền 2.715.000 đồng): Đề nghị mua sách mới tương đương
· Tài sản (dụng cụ kỹ thuật chuyên dùng) đã đề nghị thanh lý vào ngày 4/5/2016
4. Nợ sách, gia hạn sách: Đã báo cáo hàng tháng và thời gian nợ trong phạm vi cho phép
5. Máy vi tính: Tổng số 14 cái. Những cái bị hư hỏng đã làm đề nghị sửa chữa nhưng việc sửa chữa chậm (phải đề nghị lần 2), một số thiết bị sửa chữa đề nghị sửa nhưng chưa được thực hiện
6. Tổng kết cuối năm về số lượng bạn đọc đến thư viện:
7. Website: Hoạt động bình thường, thường xuyên được cập nhật, sao lưu, quản trị hàng ngày hàng tuần
8. Những việc còn tồn đọng chưa được xử lý:
· 03 màn hình LCD bị hư được đề nghị thanh lý nhưng chưa được thanh lý vì lý do thanh lý phải theo bộ. Trung tâm đã đề nghị mua mới để thay thế (ngày 5/5/2016)
· 01 máy lạnh phòng Quản trị - Dịch vụ gỡ thiết bị đem về sửa chữa chưa lắp lại
· Quạt hút và ổn áp phòng Quản trị - Dịch vụ đem về sửa chữa chưa lắp lại
· Giáo trình: Một số khoa photo bán cho HSSV, phòng in ấn cũng tương tự.
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